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ENTIDADE FORMADORA

CERTIFICADA

Direcao Regional
do Educacaoo

PROGRAMA

Designacdo do Curso: A Folha de Calculo ao Servico da Acao Educativa — Nivel I

Entidade Formadora: EBI Ginetes

Local da formacao: ENTA (Escola de Novas tecnologias dos Agores) Ponta Delgada
Horario

Data: 9 a 13 de 07 2018 9:30/12:30- 13.30/15:30

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

e Fundamentos de uma folha de calculo (3 horas)

e Edicdo e formatacdo de uma folha de calculo (3 horas)
e Formatacdo de células (3 horas)

e Opgodes de impressao (3 horas)

e Organizacao do espaco (folha e livro) (3 horas)

e Operacoes com graficos (3 horas)

e Dominar técnicas basicas de calculo (3 horas)

e Utilizar o Excel com a Internet (4 horas)

OBJETIVOS

Criar, editar, guardar, visualizar, imprimir e exportar uma folha de calculo;
Configurar opgoes de impressao: definindo margens, cabecalhos e rodapés, orientacdo da
pagina e escala de impressao;

° Dominar as mais diversas operacoes com graficos: criar, mover, dimensionar, definir tipos,
formatar, imprimir, exportar, etc.;
° Realizar calculos diversos: construir, editar e copiar formulas;
° Criar hiperligacoes as diversas folhas e grava-las como paginas web;
° Criar folhas de aplicacao pratica na gestdo pedagogica e area disciplinas
Total de formandos: 20 Unidades de crédito 1
Total de horas de formacao: 25
Presenciais: 25 Na&o presenciais:
Coordenadora da Entidade Formadora Formador

Conceicdo Medeiros Jodo Lima



